2507 2016 .

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

1) Zamawiajacy:

2)

3)

Polska Wytwornia Papierow Wartosciowych S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. R. Sanguszki 1,
00-222 Warszawa, zarejestrowana w rejestrze przedsigbiorcow pod numerem KRS 0000062594
przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawa, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, 0 kapitale zakladowym w wysokosci 130 650 380,00 zi, kapitale wptaconym
w wysokosci 130 650 380,00 zt oraz posiadajagca NIP 525-000-10-90.

Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie i realizacja szkolenia wyjazdowego dla 35 pracownikow PWPW S.A.
potaczonego z wizyta w wybranym zaktadzie produkcyjnym stosujacym system zarzadzania
produkcja ukierunkowany na eliminacje¢ strat i ciagle podnoszenie efektywnosci pracy (5,,S”,
Kaizen, Lean management, TQM, itp).

Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia:

Termin realizacji zaméwienia:
27 wrzesnia - 1 pazdziernika 2016 roku.

Liczba uczestnikéw szkolenia:
Jedna grupa 35-osobowa.

Miejsce szkolenia:
Szkolenie wprowadzajace w Warszawie, pozostata czg¢$¢ szkolenia na Wegrzech.

Cel Szkolenia
Celem szkolenia jest przekazanie niezbgdnej wiedzy i do$wiadczen uczestnikom w zakresie
eliminacji marnotrawstwa i strat.

Program szkolenia:

27 wrzesnia (wtorek)
e 10.00 zbidrka uczestnikobw w Warszawie, rozpoczgcie szkolenia (przerwa kawowa
w trakcie)
13.30 obiad
14.30 szkolenie cd. (przerwa kawowa w trakcie)
18.30 kolacja
21.30 odjazd z Dworca Centralnego pociagiem do Budapesztu

28 wrzesnia (Sroda)
09.45 przyjazd do Budapesztu, przejazd (przejs$cie) do hotelu
11.00 $niadanie
12.00 szkolenie wewngtrzne bez udziatu trenera zewngtrznego
14.30 obiad
15.30 zwiedzanie Budapesztu z przewodnikiem
20.00 kolacja integracyjna
29 wrzesnia (czwartek)
e $niadanie



4)

5)

6)

e zwiedzanie zaktadu produkcyjnego z thumaczem
e obiad (w trakcie zwiedzania lub po zakonczeniu)
e zwiedzanie winiarni i przejazd nad Balaton
e powro6t do hotelu
e Uroczysta kolacja z degustacja potraw regionalnych
30 wrzesnia (piatek)
e $niadanie
zwiedzanie Budapesztu z przewodnikiem
obiad
zwiedzanie Budapesztu z przewodnikiem
kolacja
20.05 wyjazd pociagiem do Warszawy

1 pazdziernika (sobota)
e 06.59 Przyjazd do Warszawy Dworzec Centralny.

Uwagi dodatkowe:

e Autokar na Wegrzech wysokiej klasy (toaleta, klimatyzacja, wideo, internet itp.).

e Zakwaterowanie w hotelu kategorii, co najmniej 3~ (pokoje jedno- i dwuosobowe)

e Organizator pokrywa koszty wstepu do wszystkich obiektow.

e Organizator zapewnia opiek¢ pilota w trakcie calego pobytu na Wegrzech
1 ubezpieczenie wszystkich uczestnikdw szkolenia.

e Przewodnicy powinni by¢ licencjonowanymi przewodnikami ze specjalizacja na
danym obszarze.

e Przewodnik na Wegrzech zna jezyk wegierski.

e Przewodnicy wchodzg z grupa do zwiedzanych obiektow.

Tryb postepowania:

Postgpowanie, w ktérym zostanie wybrany Oferent w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia
zostanie przeprowadzone w trybie negocjacji z ogltoszeniem.

Etapy postepowania:

Postgpowanie w trybie negocjacji z ogloszeniem obejmuje nastepujace etapy:
1. Etap I- przestanie ofert wstepnych dnia 3 sierpnia 2016 r.

2. Etap Il- po 22 sierpnia negocjacje z Oferentami, ktorych oferty wstepne spetnity
warunki formalne zawarte w SIWZ.

3. Etap Ill- zlozenie przez Oferentéw oferty koncowej. O terminie ztozenia oferty
koncowej Zamawiajacy poinformuje w trakcie negocjacji.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest akceptacja warunkow niniejszej SIWZ.
Oferenci zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tym dokumencie.

Zamawiajacy oczekuje odniesienia si¢ przez Oferentow do wszystkich wymogoéw zawartych
w niniejsze] specyfikacji, jak rowniez zada doprecyzowania lub uzupetnienia powyzszych
wymogow, w przypadku, gdy zdaniem Oferenta, dziatajacego z najwyzszg starannoscia
i fachowoscia, takie doprecyzowanie lub uzupetnienie jest wskazane lub konieczne.

Tres¢ oferty musi zawierac:



a) krotkg informacje o Oferencie (maksymalnie 1 str. w formacie A4),

b) dane osoby upowaznionej do kontaktu w imieniu Oferenta (w tym numer telefonu),

C) oswiadczenie o gotowosci zrealizowania przedmiotu oferty zgodnie z SIWZ,

d) termin osiaggnigcia gotowosci $wiadczenia ustug w oczekiwanym zakresie,

e) nazwiska i doswiadczenie prowadzacego/prowadzacych, ktoremu/ktorym powierzona zostanie
realizacja szkolenia,

f) ogdlng agendg i scenariusz szkolenia oraz szczegdlowy jego program z wykazaniem celow
czastkowych oraz zagadnien i metod proponowanych do ich realizacji,

g) informacj¢ o rodzaju materiatow szkoleniowych przewidzianych dla uczestnikow,

h) rekomendacje potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji konkretnie tego typu projektow,

i) taczng ceng za realizacje szkolenia oraz w rozbiciu kosztu na jego elementy sktadowe,

J) termin zwigzania ofertg 60 dni od daty jej ztozenia.

7) Warunki stawiane oferentom:

Z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza oferentow:

a) ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili szkode nie
wykonujac zamowienia ztozonego przez PWPW S.A. lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda
ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania,

b) o ktorych powzigto informacje, ze dziatajg z naruszeniem prawa, sg nierzetelni lub mato
wiarygodni,

c) w stosunku do ktorych wszczete zostato postepowanie upadtosciowe lub likwidacyjne,

d) ktorzy zalegaja z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne,
z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode¢ na zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci,

e) ktorych aktualni cztonkowie wladz/organdéw zostali prawomocnie skazani za przestepstwo:

e popelione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych,

popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

przeciwko prawom 0s0b wykonujacych pracg zarobkowa,

przeciwko obrotowi gospodarczemu lub skarbowe,

udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetienie przestepstw

lub przestepstw skarbowych,

f) w stosunku do ktorych stwierdzono, ze dostarczone przez nich informacje lub o$wiadczenia,

istotne w sprawie, s nieprawdziwe,

g) ktorzy odmoéwili udostepnienia niezbednych dokumentéw w postepowaniu 0 udzielenie

zamoOwienia.

Skladajac oferte, kazdy oferent winien zlozy¢ oSwiadczenie, Ze:

a) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym;

b) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, a takze posiada
niezb¢dng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuje potencjalem ekonomicznym, finansowym i
technicznym, a takze osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

C) nie zalega z uiszczaniem: podatkow i nalezno$ci na rzecz ZUS.

8) Warunki przygotowania i skladania ofert:

a) oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte;

b) zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych;

c) w przypadku braku oryginalu dokumentu, kopia winna by¢ potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez osobg¢ podpisujacg oferte;

d) oferent sklada oferte zgodnie z wymogami okreSlonymi w niniejszym zaproszeniu do
sktadania ofert;

e) oferta winna byc¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim;



9)

f)

9)
h)
i)
)

K)

Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem 1 przedtozeniem oferty,
a Zamawiajacy w zadnym przypadku nie bedzie zobowigzany do pokrycia lub nie bgdzie
odpowiedzialny za te koszty, niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego;

oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Oferenta;

jezeli oferta podpisana zostanie przez pelnomocnika Oferenta, niezbgdne jest rowniez ztozenie
pelnomocnictwa;

wszystkie strony oferty muszg by¢ parafowane;

oferta musi zawierac spis tresci, a wszystkie strony oferty (facznie z zalacznikami) musza by¢
umieszczone wedhug kolejnosci, ponumerowane oraz zszyte w sposob uniemozliwiajgcy
wysunigcie si¢ ktorejkolwiek ze stron;

ujawnienie nieprawdziwosci danych dostarczonych przez Oferenta lub niespetienie
ktoregokolwiek z warunkéw okreslonych w niniejszym zaproszeniu do skladania ofert
spowoduje odrzucenie oferty;

ryzyko uchybienia wymaganiom dotyczacym ztozenia oferty ponosi wytacznie Oferent;
wszystkie oferty nieodpowiadajace wymogom niniejszej SIWZ beda odrzucone;

wszystkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢é parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte;

ceny w ofercie powinny by¢ podane w wysokosci brutto, w PLN;

osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z oferentami jest p. Mariusz
Worek tel. 22 319 23 37, tel. kom. 601 579 200, m.worek@pwpw.pl

Do oferty Oferent ma obowiazek dolaczy¢:

a)

b)

c)

aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgltoszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert,

aktualne zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, oplat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub za§wiadczen, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu. Zas§wiadczenia uznawane sg za aktualne,
jesli zostaly wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci urz¢dujacych czionkow
organow wladz Oferenta.

10) Kryteria i wybor oferty

a)

b)

zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert spelniajagcych wymagania
formalne i techniczne, kierujgc si¢ nastepujacymi kryteriami:
e cena- 75%
e koncepcja (pomyst) przygotowania 1 przeprowadzenia szkolenia oraz cze$ci
integracyjnej - 20%
e cwentualne $Swiadczenia dodatkowe zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia -
5%.
zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej, a wniesione przez Oferentow
odwotania/protesty) itp. Zamawiajacy moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia.

11) Miejsce i termin skladania ofert:

a)

przedmiotowe postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie negocjacji z
ogloszeniem. Oferenci zostali zaproszeni do ztozenia oferty wstepnej. Oferty przygotowane
zgodnie z wymaganiami niniejszego SIWZ i podpisane przez osobg/osoby upowaznione
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12)

13)

nalezy zeskanowal i przesta¢ w formie eclektronicznej jednoczesnie na dwa adresy
m.worek@pwpw.pl oraz i.lukasiuk@pwpw.pl w dniu 3 sierpnia 2016 r.

b) oferty dorgczone po oznaczonym terminie nie beda rozpatrywane,

C) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne problemy w dziataniu poczty
elektronicznej,

d) uwzglednione zostang tylko oferty odpowiadajace przedmiotowi zamowienia oraz warunkom
I wymogom podanym w niniejszej specyfikacji,

e) wszystkie braki formalne sa podstawg do odrzucenia oferty przez PWPW S.A.,

f) o dalszych czynnos$ciach w ramach post¢powania, w tym o przewidywanym terminie uzgodnien
i negocjacji z Oferentami, Zamawiajacy poinformuje Oferentow w formie e-mail, po otwarciu
ofert wstgpnych.

Warunki zawarcia umowy

a) Zamawiajgcy skontaktuje si¢ z wybranym Oferentem w celu uzgodnienia szczegdtowych
warunkéw zawarcia umowy dotyczacej realizacji zamowienia ustugi,

b) umowa zostanie zawarta z wybranym Oferentem w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego, w okresie zwigzania oferta,

c) wybrany Oferent jest zobowigzany do zawarcia z Zamawiajacym umowy. Tre$¢ projektu
umowy zostanie przedstawiona na negocjacjach.

Informacje dodatkowe:

a) zastrzega si¢ prawo Zamawiajacego do odwotania lub zmiany tresci SIWZ,

b) zastrzega si¢ prawo do prowadzenia przez Zamawiajacego negocjacji, rokowan z wybranym
Oferentem, jak rowniez do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny,

C) nie przewiduje si¢ procedury odwotawczej,

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji przed wyborem ofert
koncowych,

e) do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. (tj. Dz.U. 2015 poz.2164 ze zm.).
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